
   При  оформлении материалов для участия в конкурсе «Лучшие товары 
Башкортостана», необходимо соблюдать следующие условия:

· Контактным лицом (исполнителем) в заявке и анкете следует указывать специалиста, непосредственно занимающегося оформлением документов
· В случае изменения сведений о руководителе, исполнителе, а также контактных данных и организационно-правовой формы предприятия – срочно сообщить в оргкомитет конкурса
· Взаимодействие с оргкомитетом осуществляется посредством электронной почты. В связи с этим необходимо указывать актуальные электронные адреса и своевременно реагировать на входящую корреспонденцию, поступающую с адресов оргкомитета конкурса – iao@bashtest.ru, info@bashtest.ru, aydar_nt@bashtest.ru. Переписка в мессенджерах не ведется!
· Сканы документов должны быть кратко словесно идентифицированы, например – «Политика в области качества» (можно дополнить номером пункта анкеты). Если к одному пункту анкеты относится несколько файлов, объединить их в папку с номером пункта анкеты, например – 3.2.1
· Все документы, копии которых предоставляются на конкурс, должны иметь срок действия до 31 декабря 2026 года. Если срок действия документов заканчивается ранее вышеуказанной даты, предприятия предоставляют уведомления
о проведении работ по продлению срока их действия
· Если количество страниц в документах превышает 5, возможно представление скана первых страниц или титульного листа (по согласованию с оргкомитетом)
· Документы в электронном виде направляются на iao@bashtest.ru 
· Оригиналы документов (как почтой, так и нарочным) направляются по адресу 450006, г. Уфа, бульвар Ибрагимова, 82, 7 этаж, к. 7-2.
· Вопросы по конкурсу предпочтительно формулировать письменно по электронной почте. При необходимости по завершении приема заявок будет организована онлайн-консультация. Ссылка для подключения будет направлена на e-mail исполнителя. 

СПИСОК ДОКУМЕНТОВ,
представляемых на конкурс «Лучшие товары Башкортостана»
Наш адрес: г. Уфа, бульвар Ибрагимова, 82, к. 7-2. Тел. (347) 272-87-77. 
E-mail iao@bashtest.ru 

Документация предприятия на бумажных и электронных носителях:
1. заявка по установленной форме (заполняется строго в электронном виде; заявки, заполненные «от руки», не рассматриваются);
2. анкета на продукцию/услугу (в Word, не сканировать!);
3. протокол испытаний и/или подлинник гарантийного письма руководителя предприятия-товаропроизводителя об отсутствии (особенно в детском питании) или о допустимом содержании генетически модифицированных организмов (ГМО) в пищевой продукции;
4. копия свидетельства о государственной регистрации продукции в рамках Евразийского экономического союза (при наличии);
5. паспорт изделия и/или инструкция по его применению (при наличии);
6. описание основных потребительских свойств продукции с указанием численных значений основных параметров и показателей (для услуги – подробная характеристика);
7. отзывы потребителей (не менее трех). Обратите внимание на ;
8. сведения об отпускной цене  изготовителя на заявленную продукцию или услугу (предпочтительнее в сравнении с аналогами);
9. сведения об объемах реализации за два года, предшествующие году проведения Конкурса, и доле годового выпуска продукции/услуги в объеме валовой продукции/услуг предприятия;
10. образец этикетки с информацией для потребителей (маркировка)

Документация предприятия в электронном виде (при наличии):
1. копии сертификатов соответствия  или деклараций о соответствии продукции требованиям ТР ЕАЭС, требованиям добровольной системы сертификации;
2. копия экологического сертификата на продукцию (при наличии);
3. документы на интеллектуальную собственность;
4. сертификаты соответствия систем менеджмента (при наличии): система менеджмента качества (СМК), система экологического менеджмента (СЭМ), система менеджмента безопасности труда и охраны здоровья (СМБТиОЗ), система менеджмента энергоэффективности (СМЭ), система менеджмента безопасности пищевой продукции (СМБПП) или интегрированная система менеджмента;
5. приказ Руководителя о разработке, внедрении системы менеджмента в случае, если система менеджмента внедрена, но ещё не сертифицирована;
6. копии дипломов (лауреата/дипломанта) Премий Правительства РФ в области качества; 
7. титульный лист экологического паспорта природопользователя;
8. документ, подтверждающий безопасность товара для потребителей, в т.ч. для химической продукции – паспорта безопасности, для химических веществ – документов
о соответствии регламенту REАCH;
9. свидетельство о регистрации опасного объекта;
10. полис обязательного страхования гражданской  ответственности (для владельца  опасного объекта – за причинение вреда в результате аварии);
11. документы по энергосбережению и энергоэффективности на предприятии; 
12. титульный лист коллективного договора;
13. лицензии на виды деятельности, на право пользования первичными ресурсами, на сбросы, выбросы и отходы; 
14. свидетельство на право применения товарного знака, торговой марки на продукцию, на знак обслуживания для услуг;
15. копия каталожного листа продукции;
16. копии всех действующих на предприятии политик (при наличии);
17. [bookmark: _GoBack]фотоматериал и текстовый блок для каталога «Лучшие товары Башкортостана» в соответствии с Требованиями;
18. копии технической документации на конкретный вид продукции: СТО, ТИ, ТУ. Если данные документы отнесены к конфиденциальной информации и являются объектом коммерческой тайны, предоставляются сканы титульных листов. Копии ГОСТ и ГОСТ Р предоставлять не надо;
19. другие документы, если в соответствующих пунктах указано «скан» и стоит отметка о наличии (Х).
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